
Uitleg digitale handtekening zetten in formulier 
 

Stap 1. 

Download het formulier van de website en sla het formulier op. 

 

Stap 2. 

Vul het formulier in. 

 

Stap 3. 

Klik op het blauwe vak waar je de handtekening moet zetten. 

 

 

  

 

 

 

 

 

Stap 4. 

Kies voor de optie ‘Een nieuwe digitale id maken’ en klik op ‘Doorgaan’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 5. 

Kies voor ‘Opslaan in bestand’ en klik op ‘Doorgaan’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 6.  

Vul uw gegevens in. De ingevulde vakjes hoef je niet te veranderen. Klik op ‘Doorgaan’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 7. 

Kies een map waar je de handtekening wilt opslaan. Verzin vervolgens een wachtwoord welke 

gekoppeld wordt aan jouw digitale handtekening. Klik op ‘Opslaan’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 8. 

Kies de handtekening waarmee je het document wilt ondertekenen. 

 

Stap 9. 

Vul het wachtwoord van jouw handtekening in en klik op ‘Ondertekenen’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 10. 

Sla het formulier op en uw handtekening wordt in het document geplaatst. Uw document is 

ondertekend. 

 

Stap 11. 

Stuur het document naar het betreffende e-mailadres.  

 

De handtekening kan voor de andere formulieren ook gebruikt worden. Je hoeft de bovenstaande 

stappen dan niet opnieuw uit te voeren.  

Als u op het handtekening vakje klikt (zoals stap 3), kan je de handtekening meteen kiezen en 

invoegen. 

 

 


